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介绍
本指南详细介绍了泰山学者特聘专家计划申报人选申报流程，帮助申报人选理解并完成泰山学者特聘专家计划申报工作。
申报流程
1、个人用户注册（详见3.1）：人才点击网址http://sso.rcsd.gov.cn，进行用户注册；
2、填写高级用户信息（详见3.2）：填写基本信息、教育经历、工作经历、个人业绩等信息，提交审核；

3、高级用户信息资格审核（详见3.3）：人才提交四项信息，审核通过后人才升级为高级用户，审核未通过退回给人才修改信息，修改完成后重新提交审核，直至审核通过；
4、填写高层次人才库信息（详见3.4）：审核通过后，进入“高层次人才库”，填写基本情况、政治面貌情况等19项信息；

5、高层次人才信息资格审查（详见3.5）：高层次人才信息填写完成后提交用人单位、省委组织部依次审核，审核通过入高层次人才库；审核未通过，退回给人才修改信息，人才修改后重新提交用人单位、省委组织部审核，直至审核通过；
6、填写申报人选信息（详见3.6）：审核通过后，进入“泰山学者特聘专家计划申报系统”，选择申报角色，维护申报人选个人信息。

7、提交单位审核（详见3.7）：提交申报单位进行资格审查，完成个人申报操作。
完成上述申报操作后，申报人选可以随时登录“泰山学者特聘专家计划申报系统”，查看申报信息的审核及评审进度。
申报流程图如下图所示。
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流程分解
个人用户注册
人才点击网址http://sso.rcsd.gov.cn进入省人才公共服务信息平台首页,点击网页右上角的“用户注册”按钮，进入个人用户注册界面，点击“个人用户注册”按钮，进行个人用户注册。（注：为了保障您的信息安全，建议您将https://sso.rcsd.gov.cn加入受信任站点，在安全通道下进行人才用户信息注册。）
个人用户注册需要填写账号信息和个人基本信息两部分内容。账号信息包括：“用户登录名、密码、确认密码”。个人基本信息包括：“姓名、电子邮箱、移动电话、人才类型、研究方向、专业技术职务、最高学历、最高学位”。注册界面如下图所示：
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填写完上述信息后，请详细阅读用户注册条款并勾选“我已经阅读并理解”，点击“同意条款，立即注册”按钮，完成个人用户注册。
填写高级用户信息
个人用户登录省人才公共服务信息平台，进入个人中心，填写基本信息、教育经历、工作经历、个人业绩四个子集信息，如下图所示： 
[image: image3.jpg]PLER AT

TREFH

Bk
THEREER
WA
TR

HE

%

weilun

E

W
HFHRAR
BREME
hEHF

ping@163.com

8l
LR
=R
Mo
At
BERE
L TETES
SEEB
AR
“BawiE

B

1985-09-13

e

A

kA

e AT

—gpte IEE

01261965091304071  “EPFEFE
[

18560059035 S

WA

FIE
BFE Ipg
250100

053167298239




填写完整后，点击“提交审核”按钮，进行资格审查。

高级用户信息资格审查
个人用户信息提交审核后，等待审核结果，审核通过后该用户升级为高级用户；审核未通过退回给个人修改四项信息，修改完成后重新提交审核，直至审核通过为止。
填写高层次人才信息
高级用户进入高层次人才库，填写高层次人才信息，其中基本情况、教育经历情况、工作经历情况、研究方向情况、享受人才工程资助情况为必填项，其他项目可选择性填写。如下图所示：
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高层次人才信息资格审查

高层次人才信息填写完整后，由个人提交到用人单位，用人单位提交到省委组织部审核，审核通过后，成为高层次人才用户；如信息审核未通过，需根据反馈补充修改高层次人才信息，重新提交审核，直至审核通过。
填写申报人选信息

高层次人才用户信息审核入库后，登录省人才公共服务信息平台，进入泰山学者特聘专家计划申报系统，维护申报人信息。
选择申报角色
高层次人才用户进入泰山学者特聘专家计划申报系统，选择申报角色为“申报人选”，如下图所示：
[image: image5.png]



点击“下一步”，维护申报人选个人信息 (详见3.6.2)。
维护个人信息
点击“维护个人信息”按钮，维护个人信息，如下图所示：
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申报人选的“基本情况、专业技术职务情况、教育经历情况、工作经历情况、享受人才工程资助情况、主要荣誉称号情况、科技成果获奖情况、其他奖励情况、承担项目课题情况、授权专利情况、论文论著情况、主要学术和社会兼职情况、个人业绩情况”信息都可从高层次人才库中同步。
基本情况中的“选聘方式”、“国外移动电话”、“申报领域”、“每年实际在岗工作时间”需手工选择或手工填写。此外，申报人选需上传“选聘方式证明材料”、“其他证明材料”（注:全职引进需上传全职证明材料，兼职引进需上传原单位同意函）。以上证明材料要求为PDF格式，单个附件大小限定为2M。

专业技术职务情况中，涉及海外的专业技术职务需加注英文。点击“编辑”按钮，对“聘任单位”、“职务系列名称”、“系列等级名称”等信息加注英文。
教育经历情况中，涉及海外的学历、学位需加注英文。
工作经历情况中，涉及海外的单位及职务需加注英文。 
以上各子集信息如果填写不准确，需要先在高层次人才库中进行修改，经用人单位提交省委组织部审核通过入库后，方可在泰山学者特聘专家计划申报系统中进行同步。
信息维护完整后，点击“信息提交”，选择“审核单位”，然后点击“提交”按钮，将个人信息提交用人单位审核；也可以点击界面右上角的“返回首页”，然后点击“下一步”，将个人信息提交用人单位审核（详见3.6.3）。如申报人选信息填写不符合要求,请根据用人单位退回意见进行修改，重新提交审核，直至审核通过。

提交单位审核
申报人选个人信息维护完整后，进入提交单位申报界面，如下图所示：
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点击上图中“选择单位”按钮，选择用人单位。
点击上图中的“提交”按钮，将申报人选信息提交至用人单位审核。
申报人选信息提交用人单位审核后，如果发现信息错误，可以点击“撤回提交”按钮，对个人信息进行修改，如下图所示：
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申报人选信息修改完成后，点击“提交”按钮，重新将申报人选信息提交至用人单位审核。
其他事项
申报过程中如遇到技术问题，可联系服务电话：0531—55575449、55575450。
QQ群：197633652（省人才服务平台支持群）
微信群二维码：
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