附件：青岛市科学仪器共享测试费用补贴申请流程

1、补贴申请单位登录仪器系统后台进行补贴申请，并打印补贴申请明细表（加盖单位公章）

2、补贴申请单位需持以下资料到平台进行补贴申请。

（1）服务方前来办理补贴手续时，应提供以下证明材料：

①营业执照或事业单位法人证明复印件（加盖单位公章）

②组织机构代码证复印件（加盖单位公章）

③银行开户许可证复印件（加盖单位公章）

④分析测试服务补贴汇总表（加盖单位公章）

⑤补贴申请明细表（加盖单位公章）

⑥委托受理单（服务单位留存联）

⑦检测服务费发票复印件（加盖单位公章）

⑧前来办理补贴业务人员的单位介绍信、身份证及复印件一份。

注：第①②项证件只需首次提交由服务平台核对后留存。

（2）委托方前来办理补贴手续时，应提供以下证明材料：

①营业执照或事业单位法人证明复印件（加盖单位公章）

②组织机构代码证复印件（加盖单位公章）

③银行开户许可证复印件（加盖单位公章）

④分析测试服务补贴汇总表（加盖单位公章）

⑤补贴申请明细表（加盖单位公章）

⑥委托受理单（委托单位留存联）；仪器使用申请表（加盖公章）
⑦检测服务费复印件（加盖申请单位公章）

⑧检测报告副本一份

⑨前来办理补贴业务人员的单位介绍信、身份证及复印件一份

注：第①②项证件只需首次提交由服务平台核对后留存。

3、平台工作人员对用户提交的补贴证明进行初审，并给用户补贴材料受理回执（此回执为领取补贴凭证，用户应妥善保管）。

4、平台工作人员登录仪器系统后台审核用户提交的补贴材料，进行系统填报备案。

5、市科技局会同市财政局组织专家对个单位检测补贴申请进行审核并确定补贴额度。

6、发放补贴时，服务方、委托方需持补贴受理回执、收款收据到平台办理补贴费用发放手续；平台根据申请补贴单位提供的银行账号进行补贴费用发放。
